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BIBLIOGRAFIE SI TEMATICA
PENTRU CONCURS OCUPARE POST VACANT DE SECRETAR

I. BIBLIOGRAFIE

Legea 544/12.10.2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu
modificarile si completérile ulterioare;

2. Hotararea nr.123/07.02.2002 pentru aprobarea Normelor Metodologice de aplicare a Legii
544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu modificarile i
completdrile ulterioare;

3. Regulament (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului privind protectia
persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind
libera circulatie a acestor date;

4. Legeanr. 53/2003 Codul Muncii;

5. Hotarirea nr. 572/2017 privind reorganizarea Institutului de Cercetare-Dezvoltare pentru
Industrializarea si Marketingul Produselor Horticole - "Horting" Bucuresti si
modificarea anexei nr. 3 la Hotdrdrea Guvernului nr. 1.705/2006 pentru aprobarea
inventarului centralizat al bunurilor din domeniul public al statului;

6. Carti de specialitate privind:

- arhitectura calculatorului, dispozitive intrare — iegire

- utilizare internet ( browsere, posta electronicd)

- programe de birotica: Word, Excel, PowerPoint, Outlook

- operare pe calculator MS Office (Excel, Word, etc.).

II. TEMATICA
1. Protectia persoanelor fizice cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal si libera

AR ol

circulatie a acestor date;

Liberul acces la informatiile de interes public;
Codul Muncii;

Arhitectura calculatoarelor;

Utilizare internet (browser, posta electronica);
Utilizare Microsoft Office.



