ANEXA 2.
LISTA CUPRINZAND CATEGORIILE DE DOCUMENTE PRODUSE SI/SAU

GESTIONATE, POTRIVIT LEGII, DE I.C.D.LLM.P.H. - Horting, conform art. 5, alin. 1, lit. H din
Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public modificata si completata

1.

S

18.
19.
20.

21.
22,
23.
24.
25.
26.

27.

Acte normative care reglementeaza organizarea si functionarea I.C.D.I.M.P.H. - Horting;
Avize, analize, opinii legale;

Adeverinte;

Borderouri de expediere corespondentd;

Buletin informativ conform Legii nr. 544/2001 privind informatiile de interes public,
modilicald si complelald;

Bugete de venituri si cheltuieli si note de fundamentare;

Chestionare;

Codul de conduitd al personalului contractual din I.C.D.LM.P.H. — Horting;

Contracte;

. Corespondentd;

. Condica de prezentd;

. Contracte individuale de muncg;

. Dosare profesionale ale angajatilor;

. Decizii emise de directorul I.C.D.LLM.P.H. — Horting si dispozitii interne;

. Declaratii obligatii de plata la bugetul de stat;

. Dosare si documentatii aferente achizitiilor publice;

. Documente contabile: bilantul contabil, bugetul de venituri si cheltuieli, cont de rezultat

patrimonial, cont executie cheltuieli, cont executie venituri;

Documente privind organizarea cursurilor de formare si perfectionare profesionald;
Documente privind organizarea si desfdsurarea concursurilor;

Documente care contin informatii referitoare la viata intimd, familiald si privatd a
personalului;

Documente privind secretul de serviciu si/sau informatii clasificate;

Dosare de achizitie publica sub 5000 de euro;

Dosare de audit public intern;

Documente justificative, angajamente bugetare si legale, ordonantdri de platd;

Documente privind parole, sisteme de comunicatii si mecanisme de securitate;

Documente privind tematici de cercetare, proiecte de cercetare, caiete de observatii, notite,
date, masuratori,analize, determinari, observatii intocmite in activitatea de cercetare sau in
rapoartele de cercetare pand la omologarea produsului sau pana la publicarea rapoartelor
partiale sau finale pe pagina web;

Date experimentale nepublicate, rezultatele activitatii de cercetare - dezvoltare
nediseminate, neimplementate, nebrevetate, constind in documentatii, studii, lucrdri,
planuri, scheme, alte asemenea; tehnologii, procedee, produse, retete, metode, alte
asemenea; baze de date, etec., cat timp sunt in stadiul de proiect, de executie, nefinalizate,



28.

29.
30.
31.
32.
33.

34.

35.
36.
37.

38.

39.
40.
41.
42,
43.
44.
45.
46.
47.
48.
49.
50.
51.
52.
53.
54.
55.
56.
57.

58.

neomologate, neautorizate, omologate sau raportate ca rezultate de cercetare, la solicitarea
contractorului;

Documentele care contin rezultatele preliminare ale testelor de omologare, inclusiv
performanta, rezistenta la boli si alti factori, pand la finalizarea procesului de evaluare,
aprobare, Inscriere in catalog/omologare, dupa caz;

Documente emise In activitatea de cercetare, pana la omologare sau brevetare;

Dosarele de cercetare disciplinara;

Declaratii de avere si interese;

Documente intocmite pentru implementarea Strategiei Nationale Anticoruptie;

Dosare litigii aflate pe rolul instantelor de judecatd, in care L.C.D.LM.P.H. — Horting este
parte;
Fise de evaluare a performantelor profesionale ale personalului contractual din cadrul

[.C.D.IM.P.H. - Horting;
Fise de post;

Formulare diverse;

Informatii privind proiectele/acorduri de colaborare in care I.C.D.LM.P.H. — Horting este
parte;

Informare din domeniul de competenta al fiecdrui compartiment, in vederea Intocmirii

Raportului anual de activitate pe baza Legii 544/2001 privind informatiile de interes public,
modificata si completatd;

Informadri, note, puncte de vedere, observatii interne;

Lista cu personalul I.C.D.ILM.P.H. — Horting;

Materiale de informare in domeniile de competentd a care I.C.D.LM.P.H. — Horting;
Minute;

Note, puncte de vedere, informatii;

Note de lichidare;

Numere telefon angajati;

Petitii, plangeri, sesizdri;

Planul anual de formare profesionald;

Planul de masuri;

Planul de pazd;

Planul de evacuare;

Procese verbale de control, note de constatare intocmite, procese verbale de cercetare;
Proceduri operationale si de sistem;

Programul anual de achizitii;

Programarea anuald a concediilor de odihna;

Protocoale de colaborare cu diferite autoritati si institutii publice;

Rapoarte si analize;

Rispunsuri la petitii sau alt tip de solicitari provenite de la autoritati si institutii ale statului,
persoane juridice, persoane fizice;

Referate;



59. Registre;

60. Regulamente;

61. Situatii nominale ale posturilor si personalului pe compartimente functionale;

62. Situatii statistice periodice privind domeniul de activitate (stocuri, suprafete, preturi de
valorificare, venituri realizate, etc.);

63. State de fuctii si statele de salarii;

64. Organigrame;

65. Sistemul de control inter managerial si documentele aferente.



